
Die Verwaltungsgemeinschaft Steinfeld, bestehend aus den 
Gemeinden Königsfeld, Stadelhofen und Wattendorf, Landkreis 
Bamberg (rd. 3.200 Einwohner) sucht zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine/n 
 
 

Verwaltungsfachangestellte/n 
für die Allgemeine Verwaltung (m/w/d) 

in Vollzeit und unbefristet 
 
Ihre Aufgaben in unserem Team! 
Sie übernehmen die selbständige Sachbearbeitung in unserem Bürgerbüro, u.a. 

 Passamt / Einwohnermeldeamt 
 Gewerbeamt 
 Mitarbeit bei den Wahlen  
 Gaststättenwesen  
 Betreuung der Homepage und des Mitteilungsblattes 

 
 

Passen Sie zu uns? 
 Sie arbeiten gerne im Team? 

Wir suchen einen Teamplayer, der mit uns an einem Strang zieht. 
 

 Sie arbeiten gerne mit Menschen?  
Wir suchen eine/n freundliche/n und kompetente/n Ansprechpartner/in für unsere 
Bürger/innen und deren Anliegen. 
 

 Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten für die 
Kommunalverwaltung (VFA-K), oder eine vergleichbare Qualifikation? 
Wir suchen jemanden, der die Basics der Kommunalverwaltung kennt, fit ist in den Office-
Programmen und vielleicht auch schon Kenntnisse in OK.EWO/Synergo mitbringt. 
 

 Können wir auf Sie zählen?  
Wir suchen jemanden, der vorausschauend, flexibel und zuverlässig arbeitet, auch in hitzigen 
Momenten einen kühlen Kopf bewahrt und Bereitschaft zeigt, sich auch in andere Bereiche 
der Verwaltung einzuarbeiten. 
 
 

Was Sie bei uns bekommen! 
 Auf Sie wartet ein kollegiales Team. 
 Wir wollen, dass Sie bleiben. Eine Einstellung erfolgt unbefristet. 
 Es handelt sich um eine Vollzeitstelle. Die Stelle ist teilzeitgeeignet. 
 Wir bezahlen nach dem Tarifvertrag öffentlicher Dienst (TVöD VKA). Dazu kommt die 

Jahressonderzahlung, die Zahlung eines leistungsabhängigen Entgeltes und die betriebliche 
Altersvorsorge. 

 Fahrradleasing und Gesundheitsförderung  
 Sie dürfen sich auf eine vielseitige, anspruchsvolle und eigenverantwortliche Tätigkeit an 

einem modern ausgestatteten Arbeitsplatz freuen. 
 Wir unterstützen bei der Fort- und Weiterbildung. 

 
 

Noch Fragen? 
Dann gibt Ihnen unsere Geschäftsleiterin Maria Waldhäuser (Tel. 09207 98114, vg@steinfeld-
oberfranken.de) gerne Auskunft. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann bewerben Sie sich (gerne auch per Mail) bis spätestens Mittwoch, 04.12.2024 bei der 
Verwaltungsgemeinschaft Steinfeld, Steinfeld 86, 96187 Stadelhofen, vg@steinfeld-oberfranken.de.  
 



 
Die Verwaltungsgemeinschaft Steinfeld verpflichtet sich, die berufliche Gleichstellung von Frauen und 
Männern zu fördern. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt. 
 
Bitte verwenden Sie bei postalischen Bewerbungen nur Kopien, weil eine Rücksendung der 
Unterlagen nicht erfolgen kann. Die Unterlagen werden nach einem Fristablauf von 6 Monaten, sofern 
keine Abholung erfolgt, datengeschützt vernichtet. 
 
Im Rahmen Ihrer Bewerbung übermitteln Sie personenbezogene Daten. Beachten Sie bitte unsere 
Datenschutzhinweise im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren gemäß Art. 13 Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO) – siehe www.steinfeld-oberfranken.de  
 


